
คู่มือระบบจองห้องประชุม



ส่วนของผูใ้ชง้าน



1. เขา้ https://www.rmutp.ac.th/ 2. เลือกระบบสารสนเทศ



3. พิมพค์  าวา่ ‘ระบบจองหอ้งประชุม’
ในช่องคน้หาระบบสารสนเทศ

4. เลือกระบบจองหอ้งประชุม



5. เลือก ‘เขา้สู่ระบบ’ หากตอ้งการจองหอ้ง*สามารถดูตารางการใชห้อ้งไดท่ี้น่ี



6. กรอก Username และ Password แลว้เลือก Login



7. เลือกจองหอ้งประชุม



8. เลือกหอ้งท่ีตอ้งการจอง



9. กรอกแบบฟอร์ม (1)



9. กรอกแบบฟอร์ม (2)



* หากวนัท่ีท าการจองไดมี้การยืน่ขออนุมติัอยูแ่ลว้
จะไม่สามารถท าการยืน่ขออนุมติัได้



* หากไม่พบปัญหาในขอ้มูลท่ีกรอกและไม่มีการยืน่ขออนุมติัทบัซ้อนกบั
ผูอ่ื้นหนา้จอจะข้ึนวา่ ‘บนัทึกขอ้มูลส าเร็จ’



10. สามารถดูสถานะการจองไดโ้ดยการเลือกรายการจอง



หนา้รายการจอง

*ปุ่มลบการจอง

*สถานะการอนุมติั

*รายละเอียดการจองหอ้ง



*ตวัอยา่งการลบการจองหอ้งประชุม



*สถานะ

สีเทา = รออนุมติั สีแดง = ไม่อนุมติั สีเขียว = อนุมติั

*ผอ.หน่วยงาน คือ ผอ.หน่วยงานของผูท่ี้กดขอจองหอ้งประชุม



*ผูอ้นุมติัท่ีอยูห่ลงัสุดคือผูท่ี้มีอ านาจเด็ดขาดในการอนุมติั

*

*

*



*เม่ือผูอ้นุมติัท่ีอยูห่ลงัสุดอนุมติั จะถือไดว้า่ก าหนด
การณ์รับการอนุมติั และจะถูกบนัทึกลงในปฏิทิน

คลิกเพื่อดูรายละเอียด
ก าหนดการณ์



*รายละเอียดของก าหนดการณ์ในวนันั้น



ส่วนของผูอ้นุมติั



1. http://edoc.rmutp.ac.th/ 2. การอนุมติั



หนา้จออนุมติั



ส่วนของผูดู้แลระบบ (งานอาคาร)



1.เลือกการจดัการขอ้มูล 1.อนุมติั  2.แกไ้ขขอ้มูล 3.ลบ



หนา้จออนุมติั (ของผูดู้แลระบบ)



หนา้จอแกไ้ขขอ้มูล (ของผูดู้แลระบบ)


