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ภาพที่ 2 

คู่มือการใช้งานระบบ แจ้งยืมวัสดุ/ครุภัณฑ์ กองกลาง 

 

 

ขั้นตอนที่ 1 : เข้าสู่เว็บไซต์ www.rmutp.ac.th จากนั้นคลิกเมนู E-Service 

  
                  

 

 

 
 
 
 
 
  
 

ขั้นตอนที่ 2 : คลิกเมน ูการบริการ  

  

 

 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

ภาพที่ 1 
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ขั้นตอนการแจ้งยืม วัสดุ/ครุภัณฑ์ 
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ภาพที่ 4 

ขั้นตอนที่ 3 : คลิก ระบบสารสนเทศ กองกลาง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 4 : ดังปรากฏตามในภาพที่ 4  คลิก เข้าสู่ระบบ  
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ภาพที่ 3 
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ภาพที่ 5 
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ภาพที่ 6 

ขั้นตอนที่ 5 : กรอก “Username” และ “Password” จากนั้นคลิก เข้าสู่ระบบ  
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 6 : คลิก   ตั้งค่าผู้อนุมัติ ดังปรากฏตามภาพที่ 6 
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ภาพที่ 8 

9 
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ภาพที่ 7 

ขั้นตอนที่ 7 :  พิมพ์ชื่อก าหนดผู้อนุมัติ ได้แก่ หัวหน้าหน่วยงาน เพื่อที่จะส่งใบค าร้องขออนุญาตการยืมวัสดุ/ครุภัณฑ์  
 ไปแจ้งเพ่ือทราบและขอท าเรื่องอนุมัติ ก่อนส่งเรื่องไปยังกองกลางต่อไป โดยการก าหนดค่าในส่วนนี้        
 ผู้ใช้งานทุกคนต้องท าการก าหนดตั้งค่าผู้อนุมัติการท ารายการยืมวัสดุ/ครุภัณฑ์ ในครั้งแรก  

                 ดังปรากฏตามภาพที่ 7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 8 : คลิก แจ้งยืม วัสดุ/ครุภัณฑ์ ดังปรากฏตามภาพที่ 8 
 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 
 

11 

นงลกัษณ ์ทองนาค 
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ภาพที่ 9 

ขั้นตอนที่ 9 :  ปรากฏตามภาพที่ 9 กรอกรายละเอียด ดังนี้ 
- ชื่อ นามสกุล * ผู้ขอแจ้งยืม กรอกชื่อและนามสกุลของตนเอง  
- เบอร์ภายใน หรือเบอร์โทรศัพท์ * ผู้ขอแจ้งยืม กรอกเบอร์ภายในหรือเบอร์โทรศัพท์เคลื่อนที่ของตนเอง 
- หน่วยงาน * ผู้ขอแจ้งยืม ระบุหน่วยงานของตนเอง 
- ยืมตั้งแต่วันที่ * ผู้ขอแจ้งยืม ระบุวันที่ต้องการยืม  
- ถึงวันที ่* ผู้ขอแจ้งยืม ระบุวันสุดท้ายที่ยืม 
- ส่งคืนวันที่ * เมื่อตรวจสอบความเรียบร้อยของวัสดุ/ครุภัณฑ์ที่ยืม ผู้ขอแจ้งยืม ระบุวันที่ส่งคืน 
- รายการวัสดุ * ผู้ขอแจ้งยืม เลือกรายการ “วัสดุ/ครุภัณฑ”์ ทีย่ืม 
- หลังจากผู้แจ้งยืมได้กรอกข้อมูลครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว คลิก “ส่งข้อมูล” ระบบจะส่งผ่านไปยังกองกลางต่อไป 
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ภาพที่ 10 

ภาพที่ 11 

20 

ขั้นตอนที่ 10 : คลิก ตรวจสอบประวัติการแจ้งยืมวัสดุ/ครุภัณฑ์ เพ่ือติดตามสถานะ ดังปรากฏตามภาพที่ 10 และ               
                   ภาพที่ 11  
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ภาพที่ 12 

ภาพที่ 13 

ขั้นตอนที่ 11 : กรณี หัวหน้าหน่วยงาน (คณบดี/ผอ.) คลิกอนุมัติ  
                    เพ่ือที่ระบบจะส่งใบค าร้องขออนุญาตการยืมวัสดุ/ครุภัณฑ์ ไปยังกองกลางต่อไป  
                    ดังปรากฏตามภาพที่ 12 และภาพที ่13 
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